
本会の健康支援センターの仕事をご紹介します。

医務管理部は、主に保健会館クリニックに関する業務と
医師の診療や読影（画像診断）に関する日程調整業務を行っています。
保健会館クリニックに関しては、外来受付、診療室事務のサポート、
保険診療の請求、新宿区住民健診の準備・結果送付および請求、
代謝・内分泌精検と労災二次健診の請求などに携わっています。
医師の診療や読影に関しては、
健康診断や外来診療に携わる医師の日程調整とサポート、
読影の精度と進捗の管理、会員制の肺専門ドック

「東京から肺がんをなくす会」の運営などを行っています。

医務管理部

保健会館クリニックには、消化器、糖尿病、甲状腺、循環
器、呼吸器など、さまざまな専門外来があります。地域住民
の診療はもちろん、本会の職域健診や住民健診、人間ドック
等で精密検査が必要になった方のフォローアップも行ってい
ます。受付では、受診者様の保険証情報の確認、新患登録の
他、診療費用の算定や健康診断・人間ドック料金等の会計業
務などに従事。お支払いは現金の他、クレジットカードにも
対応しています。スタッフ一同、受診者様への丁寧な対応を
心がけています。

保健会館クリニック受付業務

次回の予約や予約変更の他、診察や採血などへの受
診者様の案内業務も私たちの仕事です。

また労災二次健診や健康診断の精密検査を受診され
る方の受付も行っています。関連部署と連携しながら、
受診者様をスムーズにご案内できるよう対応していま
す。

外来予約受付業務

満16歳以上の方を対象にした、新型
コロナウイルスワクチン、インフルエン
ザワクチン、麻疹風疹混合ワクチン、肺
炎球菌ワクチン、HPVワクチンの接種
予約を電話でお受けしています。

ワクチン接種の予約受付業務

です！健康支援センター
こんにちは！

本会では、がん検診精度管理中央委員会を設置し、関係部署が連携して「要精検」となっ
た方の追跡調査を行っています。受診者様にお届けする健（検）診結果に追跡調査票を同封
し、主治医に診断結果を記入して返送いただくようお願いしています。当部では追跡調査結
果を登録しており、集積されたデータを検査精度の維持向上に活用する他、国が定める「が
ん検診事業評価」の一環として、がん検診の実施主体である市区町村にも報告しています。

追跡調査業務

医師がＸ線検査や超音波検査などの画像
を診ることを「読影」といいます。本会健
診センターや都内各所で実施する画像検査
のすべてに、専門医による適切な診断（二
重読影や比較読影など）を行い、正確な検
査結果を遅滞なくお届けできるよう、読影
の精度や進捗状況の管理をしています。

読影の結果、緊急性の高い所見が認めら
れた場合には、速やかに適切な医療機関を
受診していただけるよう対応しています。

また読影精度の維持向上を図るため、定
期的に医師や検査技師による症例検討会や
勉強会を開催しています。

読影管理業務

診察室では、次回の予約受付や検査の
案内、診療情報提供書等の書類の準備、
紹介先医療機関への連絡など、診療内容
に応じた医師のサポート業務をしていま
す。受診者様の目線に立ち、安心して診
察を受けていただけるよう努めていま
す。

診察室での
事務サポート業務
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医務管理部は、受診者様に安心して気持ちよく受診いただくため、
心のこもった接遇を心がけ実践しています。

また、読影結果などの重要な情報を迅速かつ正確に処理することで、
受診者様の健康管理に寄与しています。

今後も受診者様に寄り添い、より充実したサービスを
提供できるよう取り組んでまいります。

東京から肺がんをなくす会（Anti-Lung Cancer 
Association：ALCA）は、本会と国立がん研究セ
ンターの専門医が協力して運営する会員制の肺専
門ドックで、喀痰細胞診や低線量ヘリカルCT、
CAD(コンピュータ支援診断)システムなどを先
駆的に導入して高精度な肺がん検診を提供してき
ました。

近年は、肺炎やCOPD(慢性閉塞性肺疾患)など
も含めた呼吸器疾患を総合的に予防するため、呼
吸機能検査やスモーカライザー、痰の細菌検査も
実施しています。

当部ではALCAの事務局を担当し、会員への検
診案内の送付、予約受付、検診当日のご案内、結
果報告などの業務を行っています。

東京から肺がんを
なくす会の事務局業務

学校検診で異常を指摘されたけれど、近くに専門医がいない。
軽微な異常で治療は必要ないけれど、定期的な経過観察は必要。
「小児健康相談室」では、そうした子どもたちを対象として、
専門医による経過観察、生活指導を行っています。

小 児 健 康 相 談 室 の ご 案 内 検診で異常を指摘された子どもを対象に、
専門医によるフォローアップを行っています

東京都新宿区市谷砂土原町1-2
公益財団法人 東京都予防医学協会 地域・学校保健事業部 03-3269-1131問い合わせ・申し込み

開催日：第1火曜日 14時半～15時半

前田美穂先生による
『貧血電話相談室』

養護教諭・保健師・看護師からの相談を
お受けします（無料）

検査や診断には費用がかかります（保険診療）。
本会で学校検診を受けた方は、検査・検診時のデータを用いて診療や相談が可能です。

腎臓病 心臓病 貧血 脊柱側弯症 肥満・コレステロール 思春期やせ症
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